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 :الولوج إلى مكون ترشيد .1

 لمنظومة مسار تمكينهذا المكون خاص بمدبري الموارد البشرية بالمديريات الإقليمية، لدا يجب على المنسق الإقليمي 

 .المدبرين للموارد البشرية من هذا المكون بمنظومة مسار

  (https://massar.men.gov.ma) :مكون ترشيد عبر الرابطلى لولوج اا

 

 ثم النقر على زر تسجيل الدخول   ادخال اسم المستعل وكلمة المرور

 

 

 

 التي تحتوي على الوظائف التالية كما هو مبين في الصورة: بعد تسجيل الدخول ستظهر الصفحة الرئيسية

 المناصب الشاغرة .1

 الفائض .2
 التكليفات .3

 لوحات القيادة .4
 الإدارة .5
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 :المناصب الشاغرة .2

 للبحث على المناصب الشاغرة، يجب إختيار السلك و نوع التعليم ثم الضغط على زر بحث

 

 

 

 للمناصب الشاغرة على صعيد الإقليم كما هو مبين:الضغط على زر بحث سنحصل على مجمل بعد 

 

 

 +تفاصيل مجمل المناصب الشاغرة بالجماعات يجب النقر على زر للإظهار 

 

 

 +للإظهار تفاصيل مجمل المناصب الشاغرة بالمؤسسات يجب النقر على زر 
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 مجمل المناصب الشاغرة بالمؤسسات التعليمية

 

 

هنا يجب الإشارة إلى أنه لاستعمال هي مستخرجة من الخريطة المعدلة وجدول الحصص، الأعداد المبينة للمناصب الشاغرة 

 .  معطيات جدول الحصص يتوجب على السيدات والسادة مديرات ومديري المؤسسات التعليمية إدخال جداول الحصص بمسار

 تصديروذلك بالنقر على زر  (Excelويمكن تصدير هذه اللائحة في مستند )

 

 

 لائحة المناصب الشاغرة حسب السلك والمواد
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 :لائحة عدد الأساتذة الفائضين .3

 للبحث على أعداد الأساتذة الفائضين يجب الضغط على زر

 

 

 

ضين لإعداد الأساتذة الفائ اللائحة الإجمالية للمديرية الإقليميةلإظهار  بحثبعد اختيار السلك ونوع التعليم يجب الضغط على زر 

 حسب المواد.

 

 

 

 +ولإظهار التفاصيل يتعين الضغط على زر 

 

 تصدير( وذلك بالنقر على زر Excelويمكن تصدير هذه اللائحة في مستند )
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 لائحة عددية للفائض من الأساتذة حسب السلك والمواد
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 :لائحة الأساتذة الفائضين .4

 الأساتذة يجب الضغط على زر الفائض منللبحث على 

 

 

 

 هنا يجب اختيار السلك ونوع التعليم ثم المادة والنقر على زر بحث وذلك لإظهار لائحة الفائض من الأساتذة.

 

 

 

 فائض كلي   رتدل على أن المعني بالأم vهذه العلامة 

ضرورة إدخال جدول الحصص ) بالأمر لديه جدول الحصص غير كامل.في حالة وجود عدد الساعات، هذا يدل على أن المعني 

 بمسار لتكون المعلومة صحيحة(.

 تصدير( وذلك بالنقر على زر Excelويمكن تصدير هذه اللائحة في مستند )
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 لائحة للفائض من الأساتذة حسب السلك والمواد
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 :تدبير التكليفات الكلية .5

 )تدبير التكليفات الكلية(لتدبير التكليفات الكلية يجب النقر على زر 

 

 

في المرحلة الأولى يتعين اختيار السلك ثم المادة لإظهار المناصب الشاغرة بالمديرية الإقليمية، ويمكن تحديد البحث داخل جماعة 

 بحث( )النقر على زرمعينة وذلك باختيار جماعة ما. 

 

 

 بحث نحصل على اللائحة التاليةبعد النقر على 

 

."البحث عن الفائض" ولتغطية هذه المناصب يجب البحث عن الفائض من الأساتذة وذلك بالنقر على  
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.ستظهر أسفل هذا الجدول لائحة للفائض المتوفر حسب ما تم اختياره  

 

ى الخانة المتواجدة على اليمين ثم النقر على هنا يجب اختيار صاحب أعلى نقطة أو من يود ملئ هذا المنصب وذلك بالنقر عل

  مصادقة.

نعمبعد المصادقة يتعين تأكيدها بالضغذ على   

 

 

.يتم تكرار هذه العملية مع باقي المناصب الشاغرة  
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 :الكلية لائحة التكليفات .6

 الكلية لمعاينة التكليفات التي تم إنجازها يتعين الولوج إلى لائحة التكليفات

 

 

 

 بحثيجب اختيار السلك ونوع التعليم ثم المادة والنقر على زر 

 

 

لتكليف أو طبع رسالة ا إلغاءهنا نحصل على لائحة التكليفات ويمكن إلغاء التكليف وذلك باختيار الطلب المعني ثم النقر على زر 

 باختيار الطلب المعني ثم النقر على زر طبع التكليفات.
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:التكليفنموذج من رسالة   
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 :المحرك الجماعي للتكليفات .7

  (المحرك الجماعي للتكليفات)لتدبير التكليفات الكلية بصفة جماعية يجب النقر على زر 

 

 

في المرحلة الأولى يتعين اختيار السلك ثم المادة لإظهار المناصب الشاغرة بالمديرية الإقليمية، ويمكن تحديد البحث داخل جماعة 

 بحث( )النقر على زرمعينة وذلك باختيار جماعة ما. 

 

 

 بعد النقر على بحث نحصل على اللائحة التالية

 

)المحرك الجماعي للتكليفات( اتكية يجب النقر على زرولإطلاق عملية التكليفات الجماعية الأتوم  
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يقوم المحرك الجماعي باختيار عدد الفائض يساوي لعدد المناصب المتوفرة حسب المدخلات في البحث عن المناصب، ويتعين 

  المصادقة على هذه التكليفات.

 

 

 

لتكليف أو طبع رسالة ا إلغاءهنا نحصل على لائحة التكليفات ويمكن إلغاء التكليف وذلك باختيار الطلب المعني ثم النقر على زر 

 باختيار الطلب المعني ثم النقر على زر طبع التكليفات.
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 :التكليفات الجزئية .8

  (الجزئية)تدبير التكليفات لتدبير التكليفات الجزئية يجب النقر على زر 

 

 

 

في المرحلة الأولى يتعين اختيار السلك ثم المادة لإظهار المناصب الشاغرة بالمديرية الإقليمية، ويمكن تحديد البحث داخل جماعة 

 بحث( )النقر على زرمعينة وذلك باختيار جماعة ما. 

 

 :بعد النقر على بحث نحصل على اللائحة التالية

 

 .النقص من الساعات يجب النقر علىولتغطية هذا 
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من نفس السلك أو سلك مغاير وكذلك من نفس المادة أو مادة متآخية  هنا سنحصل على تفاصيل الساعات التي يجب تغطيتها  

   بحثولإظهار لائحة الأساتذة الفائضين جزئيا يجب النقر على 

 

 

يود ملئ هذا المنصب وذلك بالنقر على الخانة المتواجدة على اليمين ثم النقر على هنا يجب اختيار صاحب أعلى نقطة أو من 

  مصادقة.

نعمبعد المصادقة يتعين تأكيدها بالضغذ على   
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 يتم تكرار هذه العملية مع باقي المناصب الشاغرة.

 

إتباع نفس الخطوات المذكورة بالتكليفات الكلية. ولمعاينة التكليفات الجزئية التي تم إنجازها يتعين الولوج إلى لائحة الجزئية ثم  

أو طبع رسالة التكليف باختيار الطلب المعني ثم النقر  إلغاءكما يمكن إلغاء التكليف وذلك باختيار الطلب المعني ثم النقر على زر 

 على زر طبع التكليفات.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  


