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 تقديم: .1

بة لمتطلبات جديدة بالنستجويد أدائه واستجابة  ان الهدف من اعداد برنام تيسير في نسخته الثانية هو

ن والحاجة الى صياغة رؤية شمولية ومندمجة لجميع الأنظمة المعلوماتية لتدبير المعطيات داخل مستعمليلل

 مسايرة التطور التكنولوجي.إلى القطاع. بالإضافة 

 :صورة توضيحية لعلاقة برنام تيسير النسخة الثانية بباقي الأنظمة المعلوماتية 

 

 اتية كما يلي:البرنام الجديد سيتواصل مع باقي الأنظمة المعلوم 

 

هذا الدليل يهدف الى مساعدة المستعمل على فهم جميع المراحل والعمليات الخاصة باستعمال البرنام 

.الأكاديمية الجهويةعلى المستوى   
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 :لتسجيل الدخو .2

يجب الولوج عبر الرابط التالي: للتسجيل الدخو  

http://taysir.men.gov.ma/tayssir

 
الخدمات التي يقدمها البرنام على مستوى  نحصل على، بعد ادخال اسم المستعمل وكلمة المرور

هي على الشكل التالي:و الأكاديمية الجهوية  

 

  ،المستند المرجعي للمؤسسات (1
 ،لائحة المستفيدين (2

 ،تتبع الغياب (3

 يجب تغيير السنة الدراسية حسب المناسب

 لتسجيل الخروج اضغط على الزر

 اسم المستعمل 

 كلمة المرور

http://taysir.men.gov.ma/tayssir
http://taysir.men.gov.ma/tayssir
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 ،تتبع تدبير الشكايات (4

 ،التحويلات المالية (5
 ،والمراقبةالتتبع  (6

 .إعدادات (7

  :المستند المرجعي للمؤسسات .3

ن المستفيدة م هذه الخدمة تمكننا من الاطلاع على نسخة من لائحة المؤسسات المعتمدة بمرجع المؤسسات

 . (....، حيث يمكننا الاطلاع على التغييرات الجديدة )المحدثة منها، تغيير بنياتهابرنامج تيسير

 تيسير المستفيدة من لائحة المؤسسات  .3.1

 لحصن المستفيدة من تيسيرالمؤسسات  واختيار لائحة المستند المرجعي للمؤسساتبعد اختيار خدمة 

 :)في حالة عدم المصادقة( يعلى ما يل

 

 :ما يلي وفي حالة المصادقة نحصل على

 

 

 

 يمكن اختيار المؤسسات الجديدة فقط
  صادقة المنسق الاقليميحالة م
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 زر بحث 

برنامج لائحة المؤسسات المستفيدة من نحصل على  "بحث "بعد ادخال معايير البحث والضغط على زر

 حسب معايير البحث. تيسير

 
  طباعةزر  

وذلك من  EXCELأو جدول  PDFل على مطبوع على شاكلة وحصلل "طباعة"الضغط على زر يمكن 

 .الجهويأجل المصادقة عليها من طرف المنسق 

 

 مصادقة على مستوى الأكاديمية ال .3.2

 زر بحث 

نحصل على اجمالي عدد المؤسسات المستفيدة من  "بحث" بعد ادخال معايير البحث والضغط على زر

 حسب المديرية الإقليمية.حالة مصادقة المنسق الإقليمي مع الجديدة منها عدد المؤسسات وتيسير 
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  زر مصادقة 

 "ةمصادق"بعد مصادقة المنسق الإقليمي بالضغط على الزر وذلك ب من المنسق الجهوي المصادقة ليط

 الاشعار التالي: يظهرحيث 

 

 .على مستوى الشاشة وتتغير حالة المصادقة كما هو مبين أسفله مصادقةفيختفي زر 

 

 

 

 

 

 

 حالة مصادقة المنسق الجهوي 

 حالة المصادقة  
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 الاشعارات 

الضغط وذلك ب ،، لمطالبتهم بالمصادقةالى المنسقين الإقليميين اان يرسل اشعار الجهوييمكن للمنسق 

 .ثم تأكيد اشعارزر على 

 

 

 كما يمكن ان يتوصل المنسق بإشعارات من المنسق الوطني كما هو مبين أسفله:

 

 لائحة المستفيدين .4

  .الجهةمستوى  ىعل "تيسير"هذه الخدمة تمكننا من الاطلاع على لائحة الأسر المستفيدة من برنامج 

 :يالمستفيدين نحصل على ما يللائحة  بعد اختيار خدمة

 

 المستفيدة علىلائحة الأسر  طباعة نحصل على مطبوعالبعد ادخال معايير البحث والضغط على زر 

 .EXCELأو جدول  PDFشاكلة 
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  تتبع الغياب .5

ر التلاميذ المستفيدين من برنامج تيسي تتبع مسك غيابو الغياب مسكهذه الخدمة تمكننا من تتبع مجمل 

  مستوى الجهة. ىمن طرف المديريات الإقليمية حسب الشهر عل

 تتبع مسك الغياب .5.1

نقوم واختيار المديرية الإقليمية التي نريد تتبع مسك غيابها،  يجب غيابالتتبع مسك  بعد اختيار خدمة

 العملية كما يلي:  بهذه

 

 زر بحث 

الشاشة على نحصل  بحثوالضغط على الزر ( الشهر)ادخال معايير البحث و المديريةاختيار تأكيد عد ب

.حسب الشهر حيث يمكن مراقبة نسبة مسك الغياب لكل مؤسسةالتالية،   

لاختيار المديرية اضغط 

 هنا
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 مجمل مسك الغياب  .5.2

 نسبة مسك الغيابحيث يمكن مراقبة الموالية  الشاشة نحصل على، بحثللر يامعك الشهرادخال بعد 

إقليمية.لكل مديرية  الشهري  

 

 الاشعارات 

 .منهاواحدة لكل  "إشعار"زر بالضغط على  المديريات المتأخرة يمكن اشعار
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 .من المنسق المركزي كما هو مبين اسفله بإشعاراتتوصل الكما يمكن  

 

 :تتبع تدبير الشكايات .6

التابعة  عليميةالت المستفيدين من برنامج تيسير الموضوعة بالمؤسسات شكاياتتتبع هذه الخدمة تمكننا من 

 للمديريات الاقليمية.

- الجماعة– المديرية الإقليمية)وادخال معايير البحث  المصادقة على الشكايات بعد اختيار خدمةف

معالجة نسبة الوالعدد الإجمالي للشكايات المصادق عليها والمرفوضة مع الشكايات على  نحصل( المؤسسة

 حسب المديرية الإقليمية ومؤسساتها. 

 

لائحة الشكايات الخاصة بكل مؤسسة بالضغط على المديرية الإقليمية  يمكن للمنسق الإقليمي الاطلاع على

 ثم رابط المؤسسة. 

فة .  ولمعرووضعيتها الأسر ولائحة شكايات ئحة شكايات الغيابلابعد اختيار المؤسسة نحصل على 

 الخاص بكل شكاية. "تفاصيل"الضغط على الزر يكفي شكاية كل تفاصيل 

 

 

 للاطلاع على الشكايات اضغط
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 لائحة شكايات الغياب   .6.1

ي ولمعرفة تفاصيل كل شكاية يكف، ووضعيتها ئحة شكايات الغياببعد اختيار المؤسسة نحصل على لا

 الخاص بكل شكاية. تفاصيل"الضغط على الزر "

 

 الأسرلائحة شكايات  .6.2

 ولمعرفة تفاصيل كل شكاية يكفي، بعد اختيار المؤسسة نحصل على لائحة شكايات الأسر ووضعيتها

 الخاص بكل شكاية. تفاصيل"الضغط على الزر "

 

 التحويلات المالية .7

ر المستفيدين من برنامج تيسيالخاصة ب معطيات حول التحويل المالي الاطلاع على هذه الخدمة تمكننا من

 "معطيات حول التحويل المالي" بعد اختيار خدمة الجاري.والأداء  المؤسساتالإقليمية حسب  اتمديريالب

حيث يمكن اختيار احدى  الشاشة المواليةنحصل على  بحثوادخال معايير البحث والضغط على الزر 

 .EXCELأو جدول  PDFل على مطبوع على شاكلة وحصلل "لائحة الأسر طباعة"زر على اللوائح والضغط 
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  :والمراقبةالتتبع  .8

اللجنة الى عينة عشوائية من الأسر على المستوى تحتاج  ،على المستوى الجهويمن أجل القيام بالمراقبة 

 . يالإقليم

 
لذلك هذا المجال يمكن من استخراج المطابع الضرورية لعمل لجن المراقبة حسب الاختيار على شاكلة 

PDF  أو جدولEXCEL :وهي كالآتي 

 معطيات الغياب المتعلقة بعينة المراقبة. 

 لائحة الأسر المستفيدة. 

 معطيات الشكايات المتعلقة بعينة المراقبة. 

 

 


