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I. تقديم 

كون "شهادة التقني العالي" على مستوى متدبير يهدف هذا الدليل إلى تمكين المستخدم من فهم كافة الوظائف المتعلقة ب

 :يخصفضاء للعمل توفير هذا المكون من  حيث يمكن ،مسار منظومة

 .التقني العاليشهادة لفئة  تدبير التمدرس -

 .على مستوى كل مؤسسة عملية مسك نقط الامتحاناتتدبير  -

 .مكننة عملية التنقيط ومسك النتائج وطبع البيانات النقط -

 

 الوظائف

 : من شهادة التقني العاليلتدبير التمدرس  مسارتكون ي

 البيانات:وحدة إدخال  .أ

 تمكن هذه الوحدة من إدخال الحد الأدنى من بيانات التلاميذ في مؤسسة تعليمية، ويتم تصنيفهم حسب القسم والمستوى الدراسي. 

 .عن طريق هذه الوحدة البرناميتم إدخال بيانات التلميذ مرة واحدة في 

 .التي يتم إدخالهايستطيع المستخدم من خلال لائحة الاسماء المزدوجة التحكم بالبيانات 

 توزيع وإعادة تسجيل التلاميذ: .ب

 بناء على نتائج السنة الفارطة، سيتم تحيين بيانات المستوى الدراسي.

في بداية السنة الدراسية، يقوم المستخدم بتحديد التلاميذ . يمكن للمستخدم أن يوزع التلاميذ في الأقسام من خلال هذه الوحدة

 سسة وتصنيفهم حسب المستويات الدراسية. الذين أعادوا التسجيل في المؤ

 وحدة بيانات التلميذ:  .ت

 تمكن هذه الوحدة من تحيين بيانات التلاميذ خلال السنة الدراسية حسب الحاجة:

 البيانات الشخصية للتلميذ )معلومات عن التلميذ، ولي الأمر، مغادرة محتملة الخ( -

 (متعلقة بالتمدرس )مساره الدراسي بيانات -
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II.  لبرنامااستعمال 

 

ل اسم ادخإثم ،  /https://massar.men.gov.ma  :فتح الرابط التاليللولوج إلى منظومة "مسار" للتدبير المدرسي يجب 

 ."تسجيل الدخول" رنقر على الزثم ال المرورالمستخدم وكلمة 

 
 

 

 

 

https://massar.men.gov.ma/
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III. لصفحة الرئيسة ا 

 بعد المصادقة على بيانات المستخدم تظهر الصفحة الرئيسية على الشاشة:

 

  :تتكون هذه الصفحة من

 رأس الصفحة الذي يسمح بالخروج من التطبيق وتغيير لغة العرض. 

 اتمتعلقة بمؤسسالمعلومات ال تغييريمكن من خلالها تظهر النافذة  عند الضغط على الزر BTS ، والسنة

  .الدراسية

 

 :قوائم التطبيق  
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IV.  إدخال البيانات الأولية 

 الأقسام إضافة .1
". سوف "إضافة الأقسام ثم "البنية التربوية" قم باختيار قائمة ""الدخول المدرسيفي القائمة الرئيسية ضع المؤشر على 

  تظهر بعدها هذه الواجهة على شاشتكم:

 

 : وتتكون من جزئين ،نسبة لمستوى معينلتمكن هذه الصفحة من إضافة أقسام با

   الجزء الأول: يعرض عدد الأقسام في الخريطة المدرسية وعدد الأقسام التي أدخلها مدير المؤسسة بالنسبة لكل

 مستوى. 

  :ض لائحة الأقسام لكل مستوى دراسييعرالجزء الثاني. 

قسام  . بعد إضافة الأيجب إدخال عدد الأقسام المراد إضافتها بالنسبة لكل مستوى دراسي ثم الضغط على الزر

 ."لائحة الأقسام" ستظهر  في الجدول الثاني
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V.  تسجيلالوإعادة التلاميذ توزيع 

 BTSتسجيل طلاب  .1
سجيل ت" ثم على قائمة "تسجيلالضع المؤشر على قائمة "توزيع التلاميذ وإعادة يو، نفس تبويب "الدخول المدرسي"على  

  حيث يمكن البحث حسب رمز التلميذ. على شاشة الحاسوب موالية". ستظهر الواجهة الBTSطلاب 

 

 

البيانات المتعلقة بالتلاميذ حسب الأقسام المتواجدة، ولهذا يجب تحديد المستوى الدراسي  عرضتمكن هذه الصفحة من 

 .تحديد القسمو

  BTSإلغاء تسجيل طلاب  .2

كما هو مبين في الشاشة أدناه لكي يتم احتسابهم في تبويب "سحب الملف" الذي يهم التلاميذ  BTSإلغاء تسجيل طلاب يمكن 

 الذين سحبوا ملفهم.

 القسم المعني، ثم اختيار التلاميذ والضغط على زر "سحب الملف". نع البحث حسب المعاييريتم 
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 بيانات التلاميذ واستراد تصدير .3
  بيانات التلاميذ". ستظهر الواجهة التالية على شاشة الحاسوب: واستراد تصدير "مستوى قائمة على  

 

 :وظيفتين توفر الشاشة هذه

 الطلبة؛بيانات  تصدير 

 الملف باستخدام الآخرين التلاميذ إضافة أو تعديل على القدرة المستخدم منح  (Excel)هاستيرادثم  قبل من تصديره تم الذي 

 .النظام إلى

 لائحة التلاميذ في المؤسسة .4

 ، ستظهر الواجهة التالية على شاشة الحاسوب:التلاميذ" لائحةقائمة "عند الضغط على 

 

 :الطلبة حسب ما يليتسمح هذه الواجهة بعرض لائحة 

 لحذفهم اختيار التلاميذلائحة التلاميذ الذين تمت المصادقة عليهم مع إمكانية  التبويب الاول يعرض. 

 بتصحيح   يسمح الزر . التبويب الثاني يعرض المكررين على مستوى المؤسسة

 .وضعية المكررين على المستوى المحلي
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  ن يجب التلاميذ المكرري المديرية الإقليمية:التبويب الثالث يسمح بعرض التلاميذ في انتظار المصادقة من طرف

 ؛المصادقة عليهم من طرف النيابة

  تعرض لائحة التلاميذ المكررين  :المديرية الإقليميةالتبويب الرابع يسمح بعرض التلاميذ الذين تم إلغاؤهم من طرف

 ن طرف النيابة.الذين تم رفضهم م

 

 

 توزيع التلاميذ على الأقسام .5
ذه الواجهة بتوزيع التلاميذ على الأقسام. للولوج لهذه الصفحة انقر على قائمة "توزيع التلاميذ وإعادة التسجيل" ثم هتسمح 

 ":على الاقسام على القائمة الفرعية "توزيع التلاميذ

 

 تتكون الواجهة من أربعة اجزاء:

  :مخصص لتصفية البحث )حسب نوع التعليم، سلك التعليم ومستوى التعليم(الجزء الأول 

  :عدد التلاميذ يعرض الجزء الثاني 

  :يعرض أقسام المستوى الذي تم اختيارهالجزء الثالث 

  :ر التوزيعييسمح بتغيالجزء الرابع. 

 انطلاقا من نتائج نهاية السنة الدراسية الفارطة، يتم تحيين البيانات المتعلقة بالمستوى الدراسي للتلاميذ. 
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 يمكن توزيع التلاميذ وتعيين أرقام لكل قسم باتباع المعايير التالية: وبالضغط على الزر  

 .متوسط عدد التلاميذ في كل قسم حسب المعطيات التي أدخلها المستخدم  -

 .توزيع متساو بين نسب الذكور والإناث في كل قسم -

 رطة.اتوزيع متساو للتلاميذ حسب المعدلات العامة المحصل عليها في السنة الف -

 : الرابعيمكن إعادة  توزيع التلاميذ في قسم آخر عن طريق الجزء 

 

 

ثم النقر على الزرالتلاميذ المعنيين بإعادة التوزيع، اختيار القسم المراد توزيع التلاميذ إليه نقوم باختيار 

. 

المادة. و حسب السلك والمستوىهذه المرة يمكن توزيع التلاميذ على الأفواج، حيث يمكن البحث بنفس الطريقة  -

وعلى مستوى معايير التوزيع يمكن إضافة عدد الافواج حسب القسم والمادة مع اختيار خانة "توزيع حسب النوع" 

 .والإناث في كل قسمأالذكور الأقسام حسب توزيع في حالة 

 

 إعادة تسجيل التلاميذ  .6

 تسمح هذه الواجهة بتحديد التلاميذ الذين سجلوا فعليا:

 تسجيل": الثم القائمة الفرعية "إعادة "توزيع التلاميذ وإعادة التسجيل" للولوج إليها اختر قائمة 
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 تحتوي الواجهة على تبويبين:

اللائحة  تلميذ منلتأكيد تسجيل التلاميذ نقوم باختيار ي طور المصادقة، فالتبويب الاول يشمل لائحة التلاميذ  -

 .ونضغط على الزر

 التسجيلات المصادق عليها.التبويب الثاني يشمل لائحة  -

 

 .يكفي ان تختار التلاميذ من اللائحة وتضغط على الزر  ،لإلغاء تسجيل التلاميذ
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VI. التلميذ بطاقة 

 لتلميذ لالبحث الفردي  .1

 طلبة حسب الشاشة التالية:ه الواجهة بإجراء بحث عن التسمح هذ

 

 من المعايير التالية: يتم البحث باختيار أحد أو مجموعة

 التلميذ قمر 

 تاريخ الازدياد 

  الاسم العائلي التلميذ 

 الاسم الشخصي للتلميذ 

 ثم اضغط على الزر 

 لائحة التلاميذ .2

 تعرض هذه الواجهة لائحة تلاميذ المؤسسة التي تمت تصفيتهم في البحث حسب المستوى الدراسي والقسم.

 

 اجزاءتتكون الواجهة التالية من ثلاثة 

  الجزء الأول: يصفي نتائج البحث المستوى والقسم. 

 ور التلاميذ الذين يزاولون دراستهم في المؤسسة، في ط تبويبات:ثلاثة  حسب الجزء الثاني يشمل لائحة نتائج البحث

 المنقطعين.ثم لائحة التحويل 

  .بطباعة لائحة التلاميذ يسمح الزركما 
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لبيانات التي تشمل كل ا بطاقة التلميذتفتح كما هو مبين في الشاشة السابقة،  التلميذ""بيانات عند الضغط على الرابط 

 المتعلقة بالتلميذ الذي تم اختياره من اللائحة.

 تسمح هذه الواجهة بعرض البيانات المتعلقة بالتلميذ، وهي منظمة على الشكل التالي:

  التلميذ  معلوماتتبويب 

 تبويب بيانات ولي الأمر 

 طلبةتبويب تمدرس ال 

  مغادرة التلميذشهادة التبويب 

 دماجالإوإعادة الانقطاع  تبويب 

  تبويب الدعم الاجتماعي والبيداغوجي 

 من طبعها. والزر من حفظ بيانات بطاقة التلميذ ملاحظة: يمكنك الزر

 تبويب بيانات التلميذ:

 صورة التلميذ أيضا.  تحميلب حكما يسم، هذا التبويب بتحيين بيانات التلميذ يسمح

 

 تبويب ولي الامر

 .يسمح هذا التبويب بتحيين البيانات المتعلقة بولي الأمر



 

 
 مديرية إدارة منظومة الإعلام

 الرباط-أكدال العالي-شارع ابن رشد 9 
الفاكس    89 69 77 37 05  الهاتف 52 35 /54 55 77 37 05

 

13 

 

 تبويب التمدرس:

واسطة الزر ة بللسنة الأخير يةشهادة المدرسالبويب كل البيانات المتعلقة بتمدرس التلميذ كما يسمح بطبع تلايعرض هذا 

 ة ".للسنة الأخير يةشهادة المدرس"طباعة ال
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 المغادرة:شهادة تبويب 

يسمح هذا التبويب بتدبير عمليات المغادرة. 

 

  .العملية ءلإلغاأو الزر للحفظ  حدد تاريخا لتنفيذ العملية واضغط على الزر

 :الانقطاع وإعادة الإدماجتبويب 

حفظ أو إلغاء العملية أو إضافة عنصر آخر اختر عنصرا من قائمة الاختيارات لنوع العملية ثم حدد تاريخا لتنفيذها، يمكن 

 حسب الأزرار المتوفرة لذلك.
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VII.  مسك النقط 

 :حسب المادةالمراقبة المستمرة  نقطمسك  .1

 ." مسك النقط حسب المادة" الفرعية القائمةنقرعلى ال يمكن ذلك من خلال

 

 :التالية الحقول استكمال يجب ،تلاميذال قائمة لعرض .المادة حسبنقط ال بمسك الشاشة هذه سمحت

 التعليم نوع 

 السلك 

 مستوىال 

 الدراسي الفصل 

 المادة 

 الدورة 

 المراقبة المستمرة 

 وعن من كونت أن يمكنفي العمود المخصص، و نقطةال تغيير يمكن '.بحث'  زر على اضغط التصفية، عامل لتطبيق 

 ."حفظ" زر على النقر يجب التغييرات، لحفظ (. رقمين بعد الفاصلة)  عشري

 حسب التلميذ:نقط المراقبة المستمرة مسك  .2

 ." مسك النقط حسب التلميذ " الفرعية القائمةنقرعلى ال يمكن ذلك من خلال

 :التالية الحقول استكمال يجب ،تلميذال مواد قائمة لعرض

 التعليم نوع 

 دورةال 

 مستوىال 

 المادة 

 المراقبة المستمرة 

 الدراسي الفصل 

 '.بحث'  زر على ضغطيجب ال التصفية، عامل لتطبيقو
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 التصحيح. سببواختيار '  نقطةال'  عمودتغيير  يمكن ،تلميذلل تدرس التي المواد قائمة الشبكة عرضت

 ".حفظ" الزر علىالنقر  يجب التغييرات، لحفظ

 

 تتبع مسك النقط: .3

 والمراقبة المستمرة.تمكن الشاشة التالية من تتبع مسك النقط حسب السلك والمستوى والدورة 

 

 :'طباعة' زر على ضغطلا ثمكما يلي  البحث معايير تحديدبعد  ) الشاشة التالية ( يمكن الحصول على مطبوع المراقبة المستمرة

 التعليم نوع 

 دورةال 

 مستوىال 
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 المادة 

 المراقبة المستمرة 

 الدراسي الفصل 

 

 نقط جميع المواد تصدير .4
 ." النقط جميع طباعة" الفرعية القائمةمن خلال  رسةدمال المواد جميعل بيان نقط المراقبة المستمرة تصديريمكن 

 :في الشاشة الموالية التقرير عرض سيتمو 'طباعة' زر على ضغطلاثم  التالية البحث معايير تحديد يجب

 التعليم نوع •

 دورةال •

 مستوىال •

 قسمال •

 فصلال •

 .ةالمستمر مراقبةال •
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 متحان:مسك نقط ا .5

مسك نقط "  الفرعية القائمةانطلاقا من مسك نقط امتحانات الانتقال من السنة الاولى الى السنة الثانية، يتم 
 ."نقط الامتحانات " القائمة في الامتحانات"

 :التالية المعايير تحديد طريق عن البحث المستخدم على يجب ،تلاميذال قائمة لعرض
 التعليم نوع •
 دورةال •
 مستوىال •
 قسمال •
 فصلال •
 ةالماد •

 ".البحث" الزر على تضغط أن يجب البحث، تصفية عامل لتطبيق
 الزر على المستخدم ينقر أن يجب التغييرات، لحفظ. المستخدم قبل من تغييرها يمكن' الغياب' و' نقطةال' اعمود فقط

 ".حفظ"
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 طبع البيانات .6

 انقر على "نتائج" في القائمة الرئيسية ثم  الشاشة هذهللوصول الى 

 على ضغطلا مث التالية المعايير تحديدبعد  تلميذال أو قسمال حسبالبيانات ، يمكن طباعة " طبع البيانات " شاشةمن خلال 

 .تصدير زر
 التعليم نوع •
 دورة •
 مستوىال •
 الدورة •
 قسمال •
 ملف لحالة،ا هذه في. البحث معايير في ار "التلميذ"يختعدم ايجب  ،بالكاملبيانات تلاميذ قسم  توليد المستخدم أراد إذا. 1

PDF  قةالوثي من صفحة كلتلاميذ القسم المختار و عدد ساويي عددها ،صفحاتال من العديد على يحتويالمحصل عليه 

 .ةمختارال فئةللمن  تناسب بيان تلميذ
 PDF ملف الحالة، هذه في. المعنية البحث معايير التلميذ في تحديد يجب واحد بتلميذ اخاص ابيان المستخدم أراد إذا. 2

 .كما هو مبين في الشاشة الموالية المحددخاصة بالتلميذ  واحدة صفحة على يحتويالمحصل عليه 

 


